道路交通运输工程虚拟仿真实验教学中心
维修保养制度
1．各室仪器设备应加强保养，及时维修，保持良好的技术状况，一般小修和保养由各室负责人自行解决，要求大型设备每月保养一次，小型设备根据使用情况随时保养。  

2．修理项目较大的仪器设备或需更换零部件的，必须经中心主任确认后方可报修。  

3．凡是设备在保修期外出现故障后，本校教师能够自行修理的设备，优先安排本校教师进行维修，必须先填好维修单，经实验教学中心和实验室管理处签字同意后，方可维修。  

4．大修设备必须先填好维修单，经实验教学中心和实验室管理处签字同意后，方可维修。修理人员应是设备厂家或专业维修人员。  

5．修理完毕后，应组织专业人员进行验收，并登记于设备档案中，同时作好维修记录。  

6．需进行较大规模的设备保养时，应由中心主任统一安排，其他人员协助参加。  

7．各室负责人应经常对本室的设备进行技术检查，发现问题及时处理，确保设备台套数和完好率，以确保实验的正常进行。  
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