长安大学实验教学督导工作内容与要求
一、实验教学督导工作采取召开例会、集中检查、抽查和开展专题研究等方式进行。 

1. 召开例会：每学期开学初由实验室管理处与督导组组长共同协商制定本学期具体工作计划，并召开督导组工作会议，布置本学期工作任务；期末，督导组成员对本学期工作进行总结，并形成书面材料交督导组组长，组长对本学期督导工作进行全面总结，并将总结材料交实验室管理处。 

2. 集中检查：每学期在督导组长的安排下对实验教学集中进行两次检查，第一次安排在7-8周，第二次安排在15-16周。主要内容为听实验课、听取学生对实验课的意见、与任课教师进行交流。期中检查时，应认真做好笔记，并填写有关表格。对检查中所发现的问题应及时反馈到实验室管理处及有关学院。 

3. 抽查：督导组成员每学期应安排4-5次（其中本学院抽查2次，其它学院不得少于2次），对实验教学中的学生实验报告以及教师批改情况进行抽查，并就发现问题向实验课教师及时反馈。 

4. 专题研究：根据学校实验教学安排，针对实验过程中存在的突出问题，督导组每学期可作1-2个专题调研。调研时间及内容由实验室管理处统一安排；调研结束后，提出调研报告，为学校改进实验教学工作提供决策依据。 

二、根据学校的实验教学工作需要，承担有关实验教学督导的临时性工作任务。 

三、实验教学督导可对实验室进行教学方法和教风、学风建设的指导，以促进教学水平的提高。 

四、实验教学督导可随时向学校有关部门和学院反映情况，提出改进实验教学和实验室建设与管理工作的建议。 
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